CAMARA MUNICIPAL DE MARILAC

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ 86.925.161/0001-01
PRACA PRESIDENTE TANCREDO NEVES, 69 - CEP 35115-000 - TELEFAX: (33) 3292-1580-
MARILAC - MG

RESOLUCAO N274 DE 2 DE DEZEMBRO DE 2021
(Processo n® 94/2021)

Dispoe sobre didrias de viagem para constar:
Dispoe sobre reembolso de despesas.

A Camara Municipal de Marilac, Estado de Minas Gerais Decreta:

Capitulo I
DA INSTITUICAO DO REEMBOLSO E MOTIVACAO

Art. 1° - Esta Resolugdo institui e regulamenta a liberacdo de reembolso de despesa de
viagem no dmbito da Camara Municipal de Marilac, sendo entendidas como viagens para fora dos
limites do municipio, da seguinte forma:

L — para reunides, previamente agendadas com autoridades dos Poderes Executivo,

Legislativo, Judiciario, dos Tribunais de Contas ou Ministério Pablico ou representantes de

6rgdos dessas esferas, para tratar de assuntos de interesse do Municipio de Marilac;

IT - para participacdo de encontros, semindrios, cursos, congressos e outros eventos, que se

destinem a transmitir conhecimento para aprimoramento do desempenho do mandato ou,

no caso do servidor, para aprimoramento profissional e melhor desempenho das fungdes;

Il - para representar a Camara Municipal em eventos, mediante autorizacdo da

Presidéncia;

§ 1°- Os Vereadores e servidores deverdao demonstrar e comprovar de forma clara, o

interesse publico da viagem, que sera sempre avaliado pela Presidéncia;

§ 2¢ - E responsabilidade do requerente do reembolso, as informages apresentadas, para

fins desta Resolucio.

Capitulo II
DA CONCESSAQ DO REEMBOLSQO

Art. 2° - Quando se deslocarem em viagens, previamente autorizadas, nos casos previstos
nesta Resolugdo, os agentes fardo jus a percepcdo de reembolso para fazer face as despesas com

alimentagdo, hospedagem e transporte e inciso II do art. 1°

Art. 3°- A concessdo de didria fica condicionada sempre, a existéncia de disponibilidade
orcamentaria e financeira.

Art. 4° - A competéncia para autoriza¢do de viagens e liberagdo de diarias, € exclusiva da

Presidéncia da CAmara.
Capitulo III . L
DIARIAS E REEMBOLSOS%D
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Art. 5° - E vedado o pagamento de diarias aos vereadores e servidores da Camara Municipal de
Marilac/MG.

Art. 6° - Serdo reembolsados os gastos dos vereadores quando a servi¢o da Cdmara Municipal ou
em participacdo em cursos, palestras e outros eventos, mediante a apresenta¢do do comprovante de
despesas que contenha identificagdo do vereador e da empresa, conforme art. 12 desta Resolugdo.

Capitulo IV
DA SOLICITACAO DO REEMBOLSO

Art. 7° - Os agentes politicos e servidores deverao encaminhar, com antecedéncia minima
de trés dias tuteis, pedido formal, dirigido a Presidéricia, informanido a viagem preteridida,
constando:

I.  as datas e horarios de saida e retorno das viagens e informar se ocorrerdo pernoite
ou nao; '
II.  sua finalidade
Ill. origem do compromisso ou evento;

Art. 8° - Os Vereadores e servidores terdo direito ao custeio dos encontros, seminarios,
cursos, congressos e assemelhados que pretendam participar, desde que requerida no prazo
minimo de antecedéncia de trés dias uteis, até o limite de dois eventos por semestre, mediante
aprovagao da Presidéncia da Camara.

Capitulo VI
DO PRAZO PARA PAGAMENTO DO REEMBOLSO

Art. 9° - O pagamento do reembolso, quando se tratar de Vereador, serd efetuado
juntamente com o préximo subsidio, e de servidor com os vencimentos, nos termos do art. 10 desta
lei.

Capitulo VII
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 10 - Além dos comprovantes constantes no § 1° do art. 1° desta lei, os Agentes Politicos
e Servidores que pretenderermn o reembolso estdo obrigados a apresentar relatério da viagem em
até dez dias tteis apOs o retorno a sede.

§ 12 - O relatério de viagem deve ser elaborado de forma descritiva e contera o seguinte:

I — apresentar Relatério circunstanciado da viagem, especificando os motivos do

deslocamento e, se possivel, o seu resultado;

IT — apresentar os comprovantes que atestem o pagamento da taxa de inscricao e a

representagao nos eventos, palestras, seminarios e visitas a autoridades, tais como ficha de

inscri¢do, copia de certificado, atestado de vigita ou qualquer oytro documento que venha

comprovar o interesse publico da Viagejg'E

\
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III - Documento que comprove o termo inicial e final da viagem - cartdes de embarque/passagem
(aéreo ou terrestre), contendo nome e o CPF do beneficiado, bem como da empresa
utilizada, com a descricdo dos servicos utilizados e datas.

IV - Nota fiscal ou documento equivalente que comprove relativas a transporte e hospedagem, se
for o caso, constando nome e o CPF do beneficiado, bem como da empresa utilizada, com a
descricdo dos servicos utilizados e datas;

V —nos casos de comparecimento a érgdos judiciais ou autarquias, deve ser apresentada a
intimacao/citagdo do compromisso, declaracao de comparecimento e/ou ata;

§ 2° - Caso ndo haja a entrega integral dos documentos enumerados nos incisos anteriores,
o beneficidrio estara sujeito ao nao recebimento do reembolso, e se ja tenha recebido, podera
ser estornado tal valor no préximo pagamento do subsidio.

§ 3° - Caso necessario, a critério da Presidéncia, poderdo ser solicitados ao servidor documentos
complementares para prestacao de contas.

§ 42 - Os Agentes Politicos e servidores que ndo apresentarem o relatério de viagem dentro
do prazo previsto no caput deste artigo, bem como documentos relacionados, terdo o
pedido de reembolso indeferido.

§ 5° - N&do é admitida a coautoria no Relatério de Viagem.

§ 6° - O processo de prestacdo de contas é de inteira responsabilidade do servidor ou do
parlamentar.

PAS DESPESAS DE VIAGENS NAO COBERTAS

Art. 11 - As viagens devem ser programadas com antecedéncia minima de 3(trés) dias tteis,
mediante pedido formal, ANEXO I, bem como apresentar solicitacdo de pagamento contendo a
prestagdo de contas, ANEXO II, conforme arts. 7¢, 8% e 10.

§ 1° - As viagens cuja data da solicitagdo seja inferior a trés dias tteis, devem ser justificadas

e autorizadas pela Presidéncia a fim de serem reembolsadas, caso ndo respeitem o prazo de

solicitagdo, ndo poderdo ser reembolsadas.

§ 2°- As despesas autorizadas devem atender aos seguintes procedimentos para serem

reembolsadas:

I - verificagdo da cotagdo de precos das agéncias contratadas;

II - indica¢do da reserva;

I1I - solicitagao e autorizagdo para emissdo de bilhetes de passagens.

§ 3% - A emissdo dos bilhetes devera ser realizada pela agéncia de viagens contratada.

§ 4° - Em nenhuma hipdtese serdo reemboisados gastos com bebidas alcodlicas, cigarros, shows,

apresentacdes artisticas ou quaisquer outros eventos que ndo tenham vinculagdo direta e

inequivoca com o interesse publico.

Capitulo IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12 - O limite para reembolso de despesa de viagem é fixado em R$3.000,00 (trés mil reais) ao
ano, por vereador, devidamente justificado e comprovado.
§ 12|Esse valor dereembolso inclui gastos com alimentagdo, hospedagem e deslocamento.
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Art. 13 - O controle das diarias, relatdrios de viagem e os comprovantes de despesas, serdo
formalizados em procedimento proprio, pelo Servidor designado da Camara e submetido a
Presidéncia.

§ 12 A Presidéncia, de posse da manifestagdo do Controle Interno, poderad solicitar mais informacdes

ao beneficidrio da didria ou reembolso.

§ 29 Caso a Presidéncia ainda entenda pela inconsisténcia das informacées deverd determinar a

devolucdo dos valores percebidos de forma integral.

Art. 14 - Todos os empenhos relativos a despesas de viagem sujeitas a reembolso, deverdo
ser publicados no Mural da Camara e prestada contas junto aos érgaos devidos.

Art. 15 - A Camara Municipal ndo se responsabilizara de forma civil ou criminal, por qualquer ato
ocorrido durante o deslocamento do agente publico.

Art. 16 — As despesas decorrentes desta Resolugdo correrdo por conta de dotagdo
or¢amentaria propria, constante no org¢amento da Camara Municipal, suplementadas, se

necessario.

Art. 17 - Revogam-se as disposi¢Oes, especialmente as constantes da Lei n® 006/2021 de
07/06/2021, no que se referem a Vereadores e servidores da Camara.

Art. 18 - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagao, com seus efeitos a vigorarem a
partir da data da publicagao.

Camara Municipal de Marilac, 02 de dezembro de 2021.
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VIVIAN MOL
Presidente




